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Atributii

Referent, clasa III, grad profesional superior - Compaftiment Impozite si Taxe,

- constatd materia impozabili gi stabilegte impozitele gi taxele reglementate prin Codul
Fiscal;
- pe baza cererilor gi declara[iilor contribuabililor, intocmegte referate privind solutionarea
lor, care se opereazi in calculator 9i verificd corectitudinea datelor efectuate in baza
referatului;
- rezolvi in termenul legal cererile, sesizirile, reclamatiile contribuabililor privind
impozitele, taxele gi alte venituri in cadrul competentelor pe care le are;
- analizeazd gi prezinti propuneri in legdturi cu acordarea de scutiri gi reduceri de
impozite potrivit reglementirilor legale;
- elibereazd la cererea contribuabililor certificate sau adeverinte prin care se atesti
situatia existentd in evidentele fiscale;
- emite borderouri de debite - scdderi in ce privegte sarcinile fiscale ale contribuabililor pe
care le opereazi in calculator;
- gestioneazi gi transmite contribuabililor formulare specifice constatirii 9i impunerii
materiei impozabile;
- intocmegte si gestioneazd dosarele fiscale privind taxele auto;
- confirmd 9i intocmegte borderourile pentru amenzi;
- conduce evidenta nominald a contribuabililor, persoane fizice gijuridice, in care se
inscriu :

. deschiderea pozitiei de ROL cu inscrierea titularului. intocmirea notelor de virare pentru plusuri
- asiguri implementarea pe calculator a sumelor de impozite gi taxe, verifici zilnic
preluarea corectd a acestora;
- di informatiile necesare contribuabililor in legdturi cu situatia din ROL;
- verificd zilnic operatiunile de debitare, scidere 9i incasare precum 9i dacd ele au fost
preluate corect inbaza de impozitare, si depunere numerar la Trezorerie;
- extrage listele de rdmdgile gi suprasolviri la finele anului;
- listeazi matricolele pe fiecare sursi de impozite gi taxe;
- igi insugegte legislatia fiscald;



- prezinte corespondenta reparlizatd spre rezolvare la secretariat pentru scdderea ei din
Registrul de corespondenti gi totodati urmdrirea modului de rezolvare;
- intocmegte corespondenla specificd postului gi se ocupd de expedierea ei;
- predd la arhiva institutiei toate documentele care trebuie pistrate;
- intocmegte rapoartele de specialitate 9i le inainteazi secretarului comunei $eica Mica,
atunci c6nd in gedinta consiliului local este vizat sectorul sdu de activitate;- alte atributii prevdzute de lege sau insdrcindri date de consiliul local, de primar, dupd
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