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Tel : 0369.108.644; 0369.109.973

E-mail: pseicamica@yahoo.com

CUI: 4556247

Atributii

Referent, clasa III, grad profesional superior — Compartiment Impozite si Taxe,

- constata materia impozabila si stabileste impozitele si taxele reglementate prin Codul
Fiscal;
- pe baza cererilor gi declaratiilor contribuabililor, intocmeste referate privind solutionarea
lor, care se opereaza in calculator si verifica corectitudinea datelor efectuate in baza
referatului;
- rezolva in termenul legal cererile, sesizarile, reclamatiile contribuabililor privind
impozitele, taxele si alte venituri in cadrul competentelor pe care le are;
- analizeaza si prezinta propuneri in legatura cu acordarea de scutiri si reduceri de
impozite potrivit reglementarilor legale;
- elibereaza la cererea contribuabililor certificate sau adeverinte prin care se atesta
situatia existenta in evidentele fiscale;
- emite borderouri de debite - scaderi in ce priveste sarcinile fiscale ale contribuabililor pe
care le opereaza in calculator;
- gestioneaza si transmite contribuabililor formulare specifice constatarii si impunerii
materiei impozabile;
- Intocmeste si gestioneaza dosarele fiscale privind taxele auto;
- confirma si intocmeste borderourile pentru amenzi;
- conduce evidenta nominala a contribuabililor, persoane fizice si juridice, in care se
inscriu :

deschiderea pozitiei de ROL cu inscrierea titularului

intocmirea notelor de virare pentru plusuri
- asigura implementarea pe calculator a sumelor de impozite si taxe, verifica zilnic
preluarea corecta a acestora;
- da informatiile necesare contribuabililor in legatura cu situatia din ROL;
- verifica zilnic operatiunile de debitare, scadere si incasare precum si daca ele au fost
preluate corect in baza de impozitare, si depunere numerar la Trezorerie;
- extrage listele de ramasite si suprasolviri la finele anului;
- listeaza matricolele pe fiecare sursa de impozite si taxe;
- isi insuseste legislatia fiscala;



- prezinta corespondenta repartizata spre rezolvare la secretariat pentru sciderea ei din

Registrul de corespondenta si totodata urmarirea modului de rezolvare;

- intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupa de expedierea ei:

- preda la arhiva institutiei toate documentele care trebuie pastrate;

- intocmeste rapoartele de specialitate si le inainteaza secretarului comunei Seica Mica,

atunci cand in sedinta consiliului local este vizat sectorul sdu de activitate:

- alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local, de primar, dupa
caz
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